
แบบใบลาพักผ่อน (ข้าราชการ / พนักงานราชการ / ลูกจ้าง) 
 

 เขียนที่: ................................ 
วนัที่: .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขอลาพกัผ่อนประจ าปี 

เรียน   ................................ 

ขา้พเจา้ ................................ ต  าแหน่ง ................................ สงักดั 

................................ มีวนัลาพกัผ่อนสะสม .......... วนัท าการ มีสิทธิลาพกัผ่อนประจ าปีนีอ้ีก ๑๐ 

วนัท าการ รวมเป็น .......... วนัท าการ ขอลาพกัผ่อนตัง้แต่วนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

ถึงวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... ก าหนด .......... วนั 

ในระหว่างลาพกัผ่อนนี ้สามารถติดต่อขา้พเจา้ไดท้ี่: ................................ โทร. 
................................ 

 (ลงชื่อ) ................................ ผูข้อลา 
( ................................ ) 

 
 

สถิติการลาประจ าปีงบประมาณ: 
ลามาแลว้ .......... วนัท าการ 
ลาครัง้นี ้.......... วนัท าการ 
รวมเป็น .......... วนัท าการ 
(ลงช่ือ) ........................................ ผูต้รวจสอบ 

ค าสั่ง:  [  ] อนญุาต      [  ] ไม่อนญุาต 
 

(ลงชื่อ) ................................ 
( ................................ ) 

ต าแหน่ง ................................ 
 


