
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุม่บริหารงานวิชาการ โรงเรยีน................................ 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการและเข้ารับการอบรม / สัมมนา 
เรียน   ผูอ้  านวยการโรงเรยีน................................ 

ดว้ย ขา้พเจา้ ................................ ต าแหน่ง ................................ ไดร้บัการคดัเลือก / 

มอบหมายใหเ้ขา้รว่มการอบรมเชิงปฏิบตัิการ เรื่อง ................................ จดัโดย ................................ 

ในวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... ณ ................................ 

เพื่อใหก้ารปฏิบตัิราชการเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย 

ขา้พเจา้จึงใครข่ออนมุตัิเดินทางไปราชการตามก าหนดการขา้งตน้ โดย: 

๑. ขอเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการจาก [  ] ตน้สงักดั [  ] หน่วยงานผูจ้ดั [  ] ไม่ขอเบิกค่าใชจ้่าย 

๒. ในระหว่างไปราชการ ไดม้อบหมายให ้................................ ปฏิบตัิการสอนแทน 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิ 

 (ลงชื่อ) ................................ ผูข้ออนมุตัิ 
( ................................ ) 

ต าแหน่ง ................................ 
 

ค าสั่ง:  [  ] อนมุตัิ      [  ] ไม่อนมุตัิ 
 

(ลงชื่อ) ................................ 
( ................................ ) 

ผูอ้  านวยการโรงเรียน .................................... 
 


