
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุม่บริหารงานทั่วไป โรงเรยีน................................ 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขออนุมัติใช้รถยนตส์่วนกลาง / ยานพาหนะของทางราชการ 
เรียน   ผูอ้  านวยการโรงเรยีน................................ 

ดว้ย ขา้พเจา้ ................................ ต าแหน่ง ................................ 

พรอ้มดว้ยคณะครูและนกัเรยีน จ านวนรวม .................... คน มีความจ าเป็นตอ้งเดินทางไปปฏิบตัิราชการ / 

เขา้รว่มกิจกรรม ................................ ณ ................................ 

ในการนี ้เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงานเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย 

จึงใครข่ออนมุตัิใชร้ถยนตส์ว่นกลาง หมายเลขทะเบียน ................................ พรอ้มพนกังานขบัรถ คือ 

นาย ................................ โดยออกเดินทางในวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... เวลา 

................... น. และเดินทางกลบัถึงในวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... เวลา ................... 

น. รวมระยะเวลา ........... วนั 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิ 

 (ลงชื่อ) ................................ ผูข้อใชร้ถ 
( ................................ ) 

ต าแหน่ง ................................ 
 

 

ความเหน็ของหัวหน้างานยานพาหนะ: 
[  ] รถว่าง สามารถจดัรถได ้
[  ] รถไม่ว่าง ไม่สามารถจดัรถได ้
(ลงช่ือ) ................................ 
วนัที่ ...../...../..... 

ค าส่ัง / การอนุมัติ: 
[  ] อนมุตัิ      [  ] ไม่อนมุตัิ 

 
(ลงชื่อ) ................................ 

( ................................ ) 
ผูอ้  านวยการโรงเรียน .................................... 

วนัที่ ..... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕..... 
 


