
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุม่งาน / ฝ่าย ................................ 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและขอเบิกเงนิตอบแทนการปฏิบัติงาน 
เรียน   หวัหนา้สว่นราชการ / ผูอ้  านวยการ ................................ 

ดว้ย [กลุม่งาน] มีความจ าเป็นเรง่ด่วนตอ้งปฏิบตัิงาน ................................ 

ซึ่งไม่สามารถด าเนนิการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในเวลาราชการปกติได ้จึงใครข่ออนมุตัิใหบ้คุลากร จ านวน .......... 

คน ปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ ในวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... ตัง้แต่เวลา 

................... น. ถึงเวลา ................... น. 

ล าดับ ช่ือ - นามสกุล ต าแหน่ง หน้าทีท่ีป่ฏิบัติ 

๑ ๑. ........................................ ............................. ............................. 

๒ ๒. ........................................ ............................. ............................. 

๓ ๓. ........................................ ............................. ............................. 

(ลงชื่อ) ................................ ผูข้ออนมุตัิ 
( ................................ ) 

ค าสั่ง:  [  ] อนมุตัิ      [  ] ไม่อนมุตัิ 
 

(ลงชื่อ) ................................ 
( ................................ ) 

ต าแหน่ง ................................ 
 


