
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุม่บริหารงานงบประมาณและแผนงาน โรงเรยีน................................ 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงนิทดรองจ่ายเพือ่ด าเนินโครงการ / กิจกรรม 
เรียน   ผูอ้  านวยการโรงเรยีน................................ 

ตามที่ โรงเรยีนไดอ้นมุตัโิครงการ ................................ ประจ าปีการศกึษา ๒๕....... 

โดยมอบหมายให ้ขา้พเจา้ ................................ ต าแหน่ง ................................ 

เป็นผูร้บัผิดชอบด าเนินกิจกรรม นัน้ 

เพื่อใหก้ารจดักิจกรรมดงักลา่วบรรลตุามวตัถปุระสงค ์

ขา้พเจา้จึงใครข่อยืมเงินทดรองจ่ายจากงบประมาณโครงการ จ านวนเงินทัง้สิน้ .................................... 

บาท (ตวัอกัษร: ................................) เพื่อเป็นค่าใชจ้่ายในการจดักิจกรรม 

โดยจะด าเนินการสง่ใชค้ืนใบส าคญัและเงินยืมคงเหลือภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัเสรจ็สิน้กิจกรรม 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิเงินยืมดงักลา่ว 

 (ลงชื่อ) ................................ ผูข้อยืมเงิน 
( ................................ ) 

ต าแหน่ง ................................ 
 

 

การตรวจสอบของงานการเงนิ/พัสดุ: 
ไดต้รวจสอบงบประมาณแลว้ 
มีเงินงบประมาณคงเหลือเพียงพอใหย้ืมได ้
(ลงช่ือ) ................................ เจา้หนา้ที่การเงิน 
วนัที่ ...../...../..... 

ค าส่ัง / อนุมัติ: 
[  ] อนมุตัิใหย้ืมเงินได ้     [  ] ไม่อนมุตัิ 

 
(ลงชื่อ) ................................ 

( ................................ ) 
ผูอ้  านวยการโรงเรียน .................................... 

วนัที่ ..... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕..... 
 


