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คำสั่งโรงเรียน [ชื่อโรงเรียน]
ที่  [ระบุเลขที่คำสั่ง] / ๒๕[ระบุปี พ.ศ.]
เรื่อง  แต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรปฏิบัติหน้าที่ครูเวรประจำวันและเวรรักษาการณ์
เพื่อให้การดูแลความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย และการรักษาทรัพย์สินของทางราชการ อาคารสถานที่ของโรงเรียน [ชื่อโรงเรียน] เป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๙ แห่ง พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จึงแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากร ปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวันและเวรรักษาการณ์ ประจำเดือน [ระบุเดือน] พ.ศ. [ระบุปี] ดังต่อไปนี้
	วัน / ช่วงเวลา
	รายชื่อผู้ปฏิบัติหน้าที่เวร
	หน้าที่ความรับผิดชอบ

	วันจันทร์ - ศุกร์
(๐๗.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.)
	๑. [ชื่อครูเวรหลัก]
๒. [ชื่อครูเวรผู้ช่วย]
	ดูแลความปลอดภัย รับ-ส่งนักเรียน

	วันจันทร์ - ศุกร์
(๑๖.๓๐ - ๐๘.๓๐ น.)
	๑. [ชื่อครูเวรกลางคืน]
	รักษาความปลอดภัยอาคารสถานที่

	วันเสาร์ - อาทิตย์ และวันหยุดราชการ
	๑. [ชื่อเวรกลางวัน]
๒. [ชื่อเวรกลางคืน]
	ตรวจตราดูแลความสงบเรียบร้อย


ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบอย่างเคร่งครัด

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ [วันที่] เดือน [เดือน] พ.ศ. [ปี] เป็นต้นไป
	
	สั่ง ณ วันที่ [วันที่] เดือน [เดือน] พ.ศ. [ปี]


( [ชื่อผู้อำนวยการโรงเรียน] )
ผู้อำนวยการโรงเรียน[ชื่อโรงเรียน]
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