
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   งานพสัด ุ/ ฝ่ายบรหิารทั่วไป ........................................... 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   ขออนุมัติขยายระยะเวลาท าการตามสัญญา / ใบส่ังจ้าง 
เรียน   หวัหนา้สว่นราชการ / ผูอ้  านวยการ ........................................... 

ตามที่ หนว่ยงานไดท้  าสญัญาจา้ง 

.................................................................................................... กบั 

.................................................................................................... สญัญาเลขที่ 

........................................ ลงวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... ครบก าหนดสญัญาวนัที่ 

.......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... นัน้ 

บดันี ้ผูร้บัจา้งไดม้ีหนงัสอืขอขยายระยะเวลาท าการตามสญัญาออกไปอีก .......... วนั 

เน่ืองจากมีเหตสุดุวิสยั / อปุสรรค 

...........................................................................................................................................................

...................................................... คณะกรรมการตรวจรบัพสัดไุดพ้จิารณาแลว้ 

เห็นว่าเหตขุดัขอ้งดงักลา่วไม่ไดเ้กิดจากความผดิของผูร้บัจา้ง จึงเห็นสมควรขยายสญัญาออกไปจนถึงวนัที่ 

.......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... โดยงดเวน้คา่ปรบั 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิการขยายระยะเวลาสญัญาดงักลา่ว 

 ค าสั่ง:  [  ] อนมุตัิขยายเวลา 
 

(ลงชื่อ) ......................................................... 
( ......................................................... ) 

ต าแหน่ง ......................................................... 
 


