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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   กลุ่มสาระการเรียนรู้[ระบุกลุ่มสาระ] โรงเรียน[ชื่อโรงเรียน]
	ที่   [เลขที่หนังสือ เช่น ศธ ๐๔xxx/xxxx]
	วันที่   [วันที่] [เดือน] [พ.ศ.]


เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อสื่อการเรียนการสอนและวัสดุอุปกรณ์การศึกษา
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน[ชื่อโรงเรียน]
ด้วย กลุ่มสาระการเรียนรู้[ระบุกลุ่มสาระ] มีความจำเป็นต้องจัดซื้อสื่อและวัสดุการศึกษาเพื่อใช้จัดการเรียนรู้ Active Learning ประจำภาคเรียนที่ [ระบุภาคเรียน] ปีการศึกษา [ปี พ.ศ.]
ในการนี้ ขออนุมัติจัดซื้อสื่อและวัสดุการศึกษาตามรายการแนบ เป็นเงินทั้งสิ้น [จำนวนเงิน] บาท ([จำนวนเงินตัวอักษร]) โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินอุดหนุนรายหัวโครงการสนับสนุนการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	
	(ลงชื่อ) ......................................................... ผู้ขออนุมัติ
( [ชื่อหัวหน้ากลุ่มสาระ/ครูผู้ขอ] )
ตำแหน่ง .........................................................

คำสั่ง:  [  ] อนุมัติ      [  ] ไม่อนุมัติ

(ลงชื่อ) .........................................................
ผู้อำนวยการโรงเรียน ....................................
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