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ประกาศ [ชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ]
เรื่อง  [ระบุเรื่องที่ประกาศ เช่น รับสมัครงาน / แจ้งการปิดให้บริการชั่วคราว]
ด้วย [ชื่อส่วนราชการ] มีความประสงค์จะ [ระบุรายละเอียดการประกาศ เช่น รับสมัครบุคคลเพื่อเลือกสรรเป็นพนักงานราชการทั่วไป จำนวน xx อัตรา โดยมีรายละเอียดคุณสมบัติและกำหนดการรับสมัครดังต่อไปนี้]
	
	ประกาศ ณ วันที่ [วันที่] เดือน [เดือน] พ.ศ. [ปี]


( [ชื่อผู้มีอำนาจออกประกาศ] )
ตำแหน่ง [ตำแหน่ง]
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