
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   งานพสัด ุ/ ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป ........................................... 

ที ่  ................................ วันที ่  .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... 

เร่ือง   รายงานผลการพจิารณาและขออนุมัติส่ังซือ้ / ส่ังจ้าง (วิธีเฉพาะเจาะจง) 
เรียน   หวัหนา้สว่นราชการ / ผูอ้  านวยการ ........................................... 

ตามที่ หวัหนา้สว่นราชการไดใ้หค้วามเห็นชอบรายงานขอซือ้ขอจา้ง ตามบนัทกึขอ้ความ ที่ 

........................................ ลงวนัที่ .......... เดือน .................... พ.ศ. ๒๕....... เพื่อจดัซือ้/จดัจา้ง 

.................................................................................................................................... ในวงเงิน 

.................................... บาท นัน้ 

เจา้หนา้ที่ไดเ้จรจาตกลงราคากบั 

.................................................................................................... ปรากฏว่า ไดเ้สนอราคาเป็นเงินทัง้สิน้ 

.................................... บาท (....................................................................) 

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมลูค่าเพิ่มและค่าใชจ้่ายทัง้ปวงแลว้ 

และเป็นราคาที่ไม่สงูกวา่ราคากลางที่ทางราชการก าหนด 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิสั่งซือ้ / สั่งจา้ง จากผูเ้สนอราคาดงักลา่ว 

(ลงชื่อ) ......................................................... 
เจา้หนา้ที่ 

 
(ลงชื่อ) ......................................................... 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่ 

ค าสั่ง:  [  ] อนมุตัิสั่งซือ้/สั่งจา้ง 
 

(ลงชื่อ) ......................................................... 
( ......................................................... ) 

ต าแหน่ง ......................................................... 

 


